
 

 
คู่มือการให้บริการ 

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
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อำเภอพร้าว จงัหวัดเชียงใหม ่



 
ฝ่ายกิจการนักเรียน 

 

ขั้นตอนการขออนญุาตออกนอกบริเวณโรงเรียน 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ติดต่อเจ้าหน้าที่ธุรการ 
ห้องกิจการนักเรียน 

นักเรียน 
(กรณีไม่มีผู้ปกครองมารับ) 

ผู้ปกครองมารับ 

1. กรอกเอกสารใบค าร้องขออนุญาตออก
นอกบริเวณโรงเรียน 
2. น าใบค าร้องติดต่อครูที่ปรึกษา ครูผู้สอน 
และครูหัวหน้าเวรประจ าวัน ลงชื่อรับทราบ 
เป็นลายลักษณ์อักษร 
3.น าใบค าร้องส่วนที่ 1 ส่งคืนห้องกิจการ
นักเรียน นักเรียนเก็บไว้ 1 ส่วน 
4.เจ้าหน้าที่ห้องกิจการนักเรียน ลงทะเบียน
เก็บใบค าร้องส่วนที่ 1 ไวเ้ป็นหลักฐาน 
5.นักเรียนออกนอกบริเวณตามช่วงเวลาที่
ก าหนด กรณีที่ออกไปตดิต่อธุระแล้ว
กลับมาเข้าเรียน หลังจากกลับเข้ามา แจ้งที่
ห้องกิจการนักเรียนด้วย 

1. ผู้ปกครองกรอกเอกสารใบค าร้องขอ
อนุญาตน านักเรียนออกนอกบริเวณ
โรงเรียน 
2.เจ้าหน้าที่ห้องกิจการนักเรียน ลงทะเบียน
เก็บใบค าร้องไว้เป็นหลักฐาน 
3.นักเรียนออกนอกบริเวณตามช่วงเวลาที่
ก าหนด กรณีที่ออกไปตดิต่อธุระแล้ว
กลับมาเข้าเรียน หลังจากกลับเข้ามา แจ้งที่
ห้องกิจการนักเรียนด้วย 


