
 

 
คู่มือการให้บริการ 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
 
 
 

 

 
 
 

 
โรงเรียนพร้าววิทยาคม 

อำเภอพร้าว จงัหวัดเชียงใหม ่



 
ฝ่ายวิชาการ 

ข้ันตอนการติดต่อขอเอกสารทางการศึกษา (ปพ.1 – ปพ.7) 
 
 

หมายเหตุ : โรงเรียนต้องใช้เวลาในการจัดทำเอกสารประมาณ 1-2 วัน กรุณาติดต่อล่วงหน้า 
ผู้รับผิดชอบ : นางสาวธัญญาลักษณ์  สุทธาวาสน์ 
เวลาให้บริการ : เวลา 07.30 – 16.30 น. วันจันทร์-ศุกร์ (ยกเว้นหยุดราชการ) 

ติดต่อเจ้าหน้าท่ีธุรการ 
ห้องวิชาการ 

นักเรียน บุคคลทั่วไป 

1. กรอกช่ือ-สกุล ช้ัน เลขประจำตัว
นักเรียน เลขท่ี และเอกสารท่ีต้องการลง
ในสมุดแบบฟอร์มการขอรับเล่มสีฟ้า 
2. แนบรูปถ่ายชุดนักเรียนโรงเรียน
พร้าววิทยาคม ขนาด 1 นิ้ว ท่ีถ่ายไว้ไม่
เกิน 6 เดือน 

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายทะเบียนจัดทำเอกสาร 
นายทะเบียนรับรอง  
และ ผู้อำนวยการสถานศึกษาลงนาม 

1. กรอกช่ือ-สกุล ปีการศึกษาท่ีจบ
การศึกษา เลขประจำตัวนักเรียน และ
เอกสารท่ีต้องการลงในใบคำร้อง 
2. แนบรูปถ่ายสวมเสื้อเช้ิตสีขาว 
    - ขนาด 2 นิ้ว (จบก่อนปี 48) 
    - ขนาด 1 นิ้ว (จบหลังปี 48) 
ท่ีถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน 
 

รับเอกสาร ท่ี ห้องวิชาการ 


